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ЭФФЕКТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ
/семинар-тренинг для руководителей разного уровня/
Различные исследования показывают, что от 50 до 90% рабочего времени современный руководитель тратит на обмен информацией, происходящий в процессе совещаний, собраний, встреч, переговоров, бесед и т.п.

Однако, как считают специалисты, эффективность совещаний очень невелика, она не превышает 10%. Одной из основных причин является неумение подавляющего большинства руководителей работать посредством этой организационной формы деятельности.

Цель тренинга: освоение  эффективных алгоритмов проведения совещания 

В основе программы тренинга:

1. Совещание как управленческий инструмент

2. Целесообразность проведения совещания

3. Российская классификация совещаний

4. Организация совещаний

· этап подготовки: без чего нельзя начинать совещание
· проведение совещания – способы, алгоритмы, стиль
· управление активностью участников во время совещания 

· тупиковые ситуации и проблемное поведение участников

· управление регламентом совещания

· принятие решения

· как максимально эффективно закончить совещание

5. Как измерить эффективность совещания

6. Пути повышения эффективности совещания в вашей организации
Тренинг проводится в режиме мини-совещаний с использованием видео тренинга  для постоянной тренировки навыков.
Продолжительность: 16 часов
Тренинговая компания «Business Resourses»
8-961-36-84-459      
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